UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA PUC PHO Poc lap - T do - Hanh phic

PE AN
Thanh lip Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din
thi xa Dirc Phé trén co s& tb chite lai Vin phong thi xa Dire Phé

 Phinl '
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

L. SU CAN THIET

Sau 04 nim trién khai thyre hién thi diém hop nhét Van phong chp 1y voi
Vin phong Hoi ddng nhan din va Uy ban nhén dan thudc Uy ban nhin dan
thanh Vin phong huyén (nay la Van phong thi xd) Ia co quan tham muu giup
viéc Thi Uy, ddng thoi 13 co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan thi xa
theo Ké hoach 125-KH/TU ngay 05/4/2018 ctia Tinh ty vé thire hién Nghi quyét
so 18-NQ/TW ngay 25/ 10/2017 cia Ban Chap hanh Trung wong Dang khéa XII
vé& mot sé vén dé vé tiép tuc d6i méi, sip xép td chirc bo mdy cua hé thong chinh
tri tinh gon, hoat dong hi¢u lue, hiéu qua da dat duoc mot s6 két qua nhat dinh.
Tuy nhién, qua trién khai thuc hién vin con nhimng vudng méc, bat cép phat sinh
trong thue tién; sau khi xem xét, cin nhéc nhiéu mat, Bo Chinh tri dé c6 thong
bao két ludn va Ban Thuong vu Tinh Gy ban hanh Pé 4n t6 chirc lai Vin phong
cap uy cap huyén; Van phong Héi ddng nhin dan va Uy ban nhan dan cap
huyén, t6 chirc sip xép lai theo mo hinh chung cua hé théng chinh tri hién nay.

II. CO SO PHAP LY

1. Nghi quyét s6 18- NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung
uong Dang khoa XII mot s6 van dé vé tiép tuc dbi mai, sip xép t6 chirc bd may
ctia hé théng chinh tri tinh gon, hoat ddng hiéu luc, hiéu qua;

2. Théng bao Két luan sb 16 -TB/TW ngdy 07/7/2022 ctia BO Chinh tr} vé
thuc hién md s6 mé hinh thi diém theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW ctia Ban Chap
hanh Trung vong Bang khoa XII;

3. Luat To chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Luét sira dm
bd sung mot sb didu ctia Luat T6 chie chinh pht va Luat Té chic chinh quyén
dia phuong ngay 22/11/2019;

4. Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh pha Quy dinh
td chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan huyén, quin, thj x4,
thanh phé thudc tinh;

5. Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh pht vé sia
doi, bd sung mét sb diéu cia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cia



Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
huyén, quén, thi x3, thanh phé thuge tinh, thanh phd truc thude trung wong;

6. Nghi dinh s6 158/2018/ND- CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu Quy
dinh vé thanh 1ap, b chirc lai, giai thé t chirc hanh chinh;

7. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cta Chinh phu vé vi tri
viéc lam va bién ché cOng chuc;
8. Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;
9. Quyét dinh so 1383-QD/TU ngay 28/12/2018 cua Ban Thuong vy Tinh

uy phé duyét duyét, tnen khai thue hién thi diém Pé 4n hop nhét Vin phong Huyén
Uy voi Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén Prc Pho;

10. K& hoach s6 135 -KH/TU ngay 14/9/2022 cua Ban Thuorng vu Tinh Uy
ve thuc hién Théng bio két ludn s 16-TB/TW ngay 07/7/2022 cua BS Chinh tri
vé thuc hién mé hinh thi diém theo Nghi quyét sé 18-NQ/TW clia Ban Chép
hanh Trung wong Pang khoa XII;

11. Bé 4n s6 20- DA/TU ngay 21/02/2023 cia Ban Thudng vu Tinh Gy ve
t chire lai Vin phong cAp uy clp huyén; Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhan dén cdp huyén;

12. Quyét dinh sé 35/2022/QP- UBND ngay 11/10/2022 cia UBND tinh
Quang Ngati ban hanh Quy dinh phan cap, quéan 1y t& chic bo may, vi tri viéc
lam, bién ché céng chirc va sb lugng ngudi lam viée trong céc co quan, td churc,
don vi thugc tinh Quang Ngii;

13. Quyét dinh sb 1368/QP-UBND ngay 02/12/2022 cua UBND tinh vé
vigc phé duyét Pé 4n vi tri viée lam trong co quan, t6 chirc hanh chinh ctia thi x&
Dirc Phé;

14. Quyét dinh sé 2584-QD/HU, ngay 14/01/2019 cia Ban Thudng vy
Huyén ty Dtc Phd (ray ld Ban Thuong vu Thi ity Dirc Pho) thi diém thanh 1ap
Vin phong huyén Dirc Pho;

15. Théng béo s6 452-TB/TU ngay 03/3/2023 ctia Ban Thudng vu Thi dy
théng bao két ludn cia Ban Thudng vu Thi ay tai Hi nghi (lan thir 04 — nam
2023) ngay 02/3/2023.

Phgn m X
THUC TRANG VAN PHONG THJ XA

1. T4 chirc, bd may, bién ché

- Vin phong thi x4 dugc thanh 1ap tai Quyét dinh s6 2584-QB/HU, ngay
14/01/2019 cua Ban Thudng vy Huyén ty Dic Phé (nay la Ban Thuong vu Thi
tiy Pirc Pho) thi diem thanh lap Van phong huyén Duc Pho.



- Vin phong thi xa cé tu cach phdp nhan, c¢6 con diu riéng va duge mé tai
khoan dé giao dich theo quy dinh ctia phap luat.

- V& co chu t6 chire P& an vi tri viée 1am ¢6 04 nhom cdng viée, 09 vi tr
viéc 1am, 22 bién ché (khong tinh hop ddng lao ddng) trong d6: Nhom lanh dao,
quan ly c6 02 vi tri va 04 bién ché; nhém nghiép vu chuyén nganh cé 01 vi tr va
11 bién ché; nhém nghiép vu chuyén mén ding chung cé 05 vi tri va 05 bién
ché; nhém hd trg, phuc vu ¢6 01 vi tri va 02 bién ché.

- Sé cén bd, cdng chire hién dang c6 mit tinh dén thoi diém 01/3/2023 ¢6
18 ¢an b, cong chirc, trong d6: Nhom lanh dao, quan ly ¢6 Chanh Van phong,
03 Ph6 Chanh Vian phong; nhém nghiép vu chuyén nganh ¢é 08 chuyén vién;
nhom nghiép vu chuyén mén ding chung cé 01 chuyén vién quan ly théng tin
co yéu kiém quan tri mang, 03 Ké toan, 01 luu trit; nhém hd tro, phuc vu ¢é 01
van thur.

2. Chirc ning, nhiém vu

- Viin phong thi x4 trwe thude Thi Uy, 1a co quan chuyén trach tham muru,
gitup viéc Thi uy, Hoi ddng nhan dan thi x3 ma tryc tiép, thuong xuyén la Ban
Thudng vu Thi ty, Thuong trye Thi ty, thuong truc Hoi dbng nhan dén thj x3;
ddng thoi 1a co quan chuyén mén cta Uy ban nhan déan thi x4; thyc hién chie
ning phm hop v6i cdc co quan tham muu, gitp viée Thi ty, co quan chuyén
moén cua Uy ban nhén dan thi x4; 1a trung tdm thong tin, tong hop phuc vu su
1anh dao, chi dao ctia Thi uy, Thudng truc Hdi dong nhan dén thi x3, Uy ban
nhéin dan thi xa.

- Pugc giao quan ly tai san, tai chinh cua Thi uy, Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhén dén thj x3; dam béo tai chinh, co s& vat chit, trang thiét b, k§ thuat
phuc vu cho hoat dong cua Thi uy, Ban Thuong vy, Thuong truc Thi iy, Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhin dén thi x& Quan ly, chi dao, diéu hanh hoat
dong cua BS phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh thi x4,
Ban tiép cong dén thi x&; tham muu quan ly nha nudc vé cong tic ngoai vy,
bién gidi, cong tac dan toc, kiém soat thi tuc hanh chinh, cdi cdch thd tuc
hanh chinh; tham muu giap Thudng trye Thi dy, Hai ddng nhin dan thi x3 va
Uy ban nhén dén thj x4 trong cong tac tiép cong dan, xu ly don. Lam thu ky ky
hop Hoi déng nhan dan thi xa.

3. V& co s& vit chit, trang thiét bi: c6 phu luc kém theo.

Phan III
THANH LAP VAN PHON G HOI PONG NHAN DAN
VA UY BAN NHAN DAN THI XA bUC PHO

I. LOAI HINH, TEN GOI
1. Loai hinh




L4 co quan hanh chinh thugc Uy ban nhan dan thj xd Pic Phd.

2. Tén goi |
Vin phong Héi déng nhan dan va Uy ban nhan dan thj xa Bt Phé.
I1. MUC TIEU

Thanh lap Vin phong Hoi dbng nhén dan va Uy ban nhén dan thi x3 13 co
quan chuyén mon thugc Uy ban nhan déin thj x& phii hgp m6 hinh chung dugc
phép ludt quy dinh; phin dinh chic ning, nhiém vu rd rang, khong trung lp,
chdng chéo véi chire néng, nhiém vy cia co quan khac.

111, VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU VA CO CAU TO CHUC

1. Vitri

Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén thi x& Puc Phé 1a co
quan chuyén mén truc thuge Uy ban nhin din thi x3 Duac Phd, ¢6 tu cach phap
nhan, c6 con dau va tai khodan riéng; chiu su chi dao, quan ly va didu hanh vé t6
chitc, vi tri viéc 1am, bién ché cdng chuc, co cau ngach cong chitc va cdng téc clia
Uy ban nhan dan thi x4 Pic Phd, ddng thdi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng din
vé chuyén mén nghiép vy ctia Vin phong UBND tinh, céc s&, nganh lien quan.

2. Chikc niing, nhiém vu

- Tham muu téng hep cho Hoi dong nhan din va Uy ban nhan dén thj xa
vé: Hoat dong cla Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dén; tham muu cho Cha
tich Uy ban nhén dén vé chi dao, didu hanh cta Chu tich Uy ban nhén dén; kiém
so4t thi tuc hanh chinh; cung cép thong tin phuc vy quan ly va hoat dong cua
Hbi ddng nhan dén, Uy ban nhan dan va cic co quan nha nudc & dia phuong,
béo dam co so vét chét, k¥ thudt cho hoat dong cia Hoi ddng nhan déan va Uy
ban nhén dan; to chirc trién khai thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién théng
trong giai quyet thi tuc hanh chinh thuge pham vi, chifc nang quan ly cia Uy
ban nhdn dan thi x4; hu:cmg dan tlep nhdn hd so cua ca nhén, t6 chirc trén tat ca
céc linh vue thude thim quyén glal quyét cia Uy ban nhan dan thi x4, chuyen hé
so dén céc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dén thi x& giai quyét va
nhan két qua dé tra cho c4 nhin, 16 chire.

- Tham muu, giip Uy ban nhan dén thi xa thyc hién chirc ning quén ly
nha nudce vé cdng tac ngoai vy, bién gidi; cong tac din tdc.
- Uy ban nhén dan thi xd quy dinh nhiém vy, quyén han cu thé cha Vin

phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén thi xd Dic Phd theo quy dinh
phap luat va huéng din cha co quan ¢ thim quyén.

3. Co cdu td chire

Vian phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén thj x3 Puc Phé ¢6
Chanh Vin phong, 02 Phé Chanh Vén phong (frong do co 01 Phé Chanh Van
phong kiém Trucng Ban rzep cong ddn thi xd); cac cong chirc nghiép vu chuyén
nganh, chuyén mon theo Dé 4n vj tri vide lam duge clp cb thim quyén phé




duyét; cac cong chirc vi tri nghiép vu ding chung, trong d6 01 ¢cong chirc b tri
tham muu c¢éng nghé théng tin.

_ 1V. BAO CAO GIAI TRINH VE VIEC PAP UNG CAC TIEU CHI
THANH LAP TO CHUC THEO QUY PINH CUA PHAP LUAT

1. Vin phong H6i ddng nhan ddn va Uy ban nhan dan 1a 01 (mot) trong
10 (mudi1) co quan chuyén mén dugc t6 chic théong nhét & cac quén, huyén, thj
x4, thanh phd thudc tinh quy dinh tai Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay
05/5/2014 cua Chinh phu.

2. Chuc nang, nhiém vu cia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhén din quy dinh rd tai Nghi dinh sd 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua
Chinh phi dugc sia d6i, b sung tai Nghi dinh sé 108/2020/ND-CP ngay
14/9/2020 cta Chinh phi.

V. DU KIEN VI TRi VIEC LAM, BIEN CHE CONG, CO CAU
CONG CHUC THEO NGACH; TRU SO; TRANG THIET B] VA CO
CHE TAI CHINH

} - r -~ b LY ,ﬂ' Fad r A’ ~ r
1. Vé vi tri viéc lam, bién ché e¢ong chire, co cau c¢dng chire theo ngach

Ngach cong chire chi

TT Tén vi tri viée lam Bién ché : .
) tuong ung chi
Vi tri 1am viéc thugc nhém
r | .. A ’ 03
lanh dao, quan ly
1| Chanh Van ph(‘)ng. o1 Chuyén vién trd 1én
2 | Phé Chanh Van phong ) Chuyén vién tré lén
Vi tri viéc 1am thudc nhém
IT | nghiép vu chuyén mén dung 10
chung
1 | Hanh chinh mdt cira 01 Chuyén vién
2 | Hanh chinh tdng hop 03 Chuyén vién
Chuyén trach giup Hoi dong Chuyén vién
3 A A 01
nhdn dan
4 | Quan tri céng s& Kiém nhiém | Chuyén vicn
5 Tiép cong dan, ti€p nhéan va xir 01 Chuyén vién
ly don
. e L. Chuyén vién hodc
6 | Vin thw, luu trlr ki€ém thu quy 02 twong duong
. A vn Chuyén vién hodc
7 | Cong nghé théng tin 01 firong duong
8 | Kétoan 01 Chuyén vién hoic




e ks aA N " Ngach cong chire hi
TT Tén vi tri viec lam Bién ché gac g g .
’ * twong ung chu
tuong duong
Vi tri viée 1am thude nhém hé
111 : *
trg, phuc vu
1 | Laixe Hop
dong
2 | Phuc vu lao
3 | Biové dong

Bién ché cdng chirc ciia Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dén thi xa
buc Phé dugce giao trén co sO vi tri viéc lam, gin v6i chirc ning, nhiém vy,
pham vi hoat dong va nim trong tong bién ché cong chic trong cac co quan
hanh chinh nha nude thude Uy ban nhén dan thi xd Bic Pho duge cép co thim
quyén giao.

_ Viée bo tri cong tac déi véi cong chic ciia Vin phong Hoi ddng nhén dan
va Uy ban nhén dén thi x4 Dirc Pho phai cin ctr vao vj tri vige lam, chire danh,
tidu chudn, co cdu ngach céng chirc theo quy dinh va dam bao dung quy dinh
phap luét.

2. Try s6: sb 465 dudng Nguyén Nghiém, t& dan phd 2, Phudng Nguyén
Nghiém, thi xd Dtrc Pho (tru sé Uy ban nhdn dan thi xd).

3. Trang thiét bi, co ché tai chinh

- Trang thiét bi: do Nha nudc dam bao, ban déu tiép nhén, sir dung trang
thiét bi ciia bd phan tham muu cho Hoi déng nhén dan va Uy ban nhan dén thj
x4 sau khi chia tach Van phong thi x4.

- Co ché tai chinh: ngn séch nha nuée dim béo; thye hién ché 6 ty chy,
tw chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu duge stra d6i, bo sung tai
Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu.

VL PHUONG AN THANH LAP VA LQ TRINH TRIEN KHAI
THU'C HIEN

1. Thanh l4p Van phong Héi dong nhén dan va Uy ban nhén dan thi xa
trén co s t6 chirc lai Van phong thi x4 (tach chic ning, nhiém vu co quan
chuyén mdn thudc Uy ban nhén dén thi xa).

2. Trinh Hoi ddng nhan dan thj x4 quyet dinh thanh 13p Viin phong Hoi

ddng nhan dan va Uy ban nhén dan thj xd Dirc Pho bat dau hoat dong ké tir ngay
30 thang 3 nam 2023.

_ VIL PHUONG AN XU LY VE TO CHUC BO MAY, NHAN SU, TAI
CHINH, TAI SAN




1. Vé t6 chire bd may, nhin sy
- Déi véi vi tri 1dnh dao, quan ly: trinh cap thAm quyén bd nhiém cong

chirc 1anh dao Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén thi x4 trong sb
cong chirc ldnh dao cia Van phong thi xa.

- P6i véi vi tri nghiép vu diing chung, hd tro, phue vu: trén co s¢ Pé an vi
tri vigce dugc phé duyét kem theo Quyet dinh s6 1368/Qb-UBND ngay
02/12/2022 ctia UBND tinh; bién ché dugc cap thaim quyén g giao cho Vin phong
Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhén dan thi xa khi thanh 1ap, t6 chic cho cong
chire, ngudi lao dong Vin phong thi xa dang ky, cap thdm quyén didu déng bao
dam phu hop chuyén mdn nghiép vu gén vai vi tri viée lam va bién ché duoc
giao.

2. V& tai chinh, tai san: c6 phu luc kém theo

Phin 1V
TO CHUC THU'C HIEN

I. CO QUAN TO CHUC - NQI VU THI XA

1. Chu tri xay dung D@ 4n; tham muu Uy ban nhan dén thi xa chudn bj hd
so trinh Hoi dong nhén dén thi xa thanh 14p Van phong Hoi dong nhén dan va
Uy ban nhan déan thi x4 Pirc Pho theo quy dinh.

2. Tham muu cé‘ip thim quyén :[hl_rc hién quy trin}} bd nhiém Chanh Vin
phong, Phé Chanh Véan phong Hi dong nhén dén va Uy ban nhén dan thi xa
Dirc Pho theo ding quy dinh hién hanh.

3. Phéi hgp cac co quan lién quan, tham muu Qy ban nhan dén thi x& ban
hanh Quy dinh ch‘frc ning, nhiém vu, quyén han, co cau té chirc va bién ché cua
Vian phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dén thi xd Dac Pho sau khi thanh
14p theo hudng dan ciia cap va co quan ¢6 tham quyén.

4.‘Phc"}i hgp céc co quan lién quan, tham muu Uy ban nhén dén thi x& diéu
chinh D€ an vi tri vi¢c lam trinh cap tham quyén phé duyét dé dam bao thuc hién
cac nhiém vy dugce giao.

II. CHANH VAN PHONG THI XA

1. Phéi hop Co quan T chirc — N6i vu thi x@ va co quan lién quan th‘am
muu Uy ban nhin dan thi x3 xdy dung D¢ an, chuén bi h6 so trinh Héi dong
nhan dan thj xa thanh 18p Van phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhén dan thi
xd DPrrc Pho theo quy dinh.

2. Xay dung phuong an xir ly qvé ) chirc bd may, nhén sy, tai chinh, tai
san cua Van phong thi x& trinh cdp thim quyén phé duyét dé thuc hién.

III. PHONG TAI CHINH - KE HOACH



1. Hudng din Van phong thi xi x4y dung phwong an xtr ly tai chinh, tai
san khi chia, tach Vin phong thi xA.
2. Tham muu UBND thi x4 c6 hudng xit Iy céc vén dé c6 lién quan dén

tai chinh, tai san, phan bé kinh phi hoat dong cho Vin phong Héi dbng nhan dan
va Uy ban nhén dan thj x4.

IV. CHANH VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN VA UY BAN
NHAN DAN THI XA

Cén cur céc quy dinh cla Nha nude ¢6 lién quan, xay dung dy thao Quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu t6 chirc va bién ché; xdy dyng dé
an vi tri viéc 1am va co cau ngach cdng chire cua Vin phong Hoi déng nhan dén
va Uy ban nhén dan thi x4 trinh cip thim quyén xem xét phé duyét. Xay dung
va ban hanh ni quy, quy ché hoat ddng cua co quan; sap xép, bb tri, phin cong
cong chirc, ngudi lao ddng thuge quyén quan ly dam bao tiéu chuin ngach cong
chure, phit hop vi trf viée lam, ddm bdo hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

Trén ddy 12 Dé an thanh lap Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhén dén thi x3 Dirc Phd trén co so td chire lai Van phong Thi xa Duic Phé cla
Uy ban nhan dén thj x3 Ptrc Phé./.




