UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHO KHANH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:35 /QP-UBND Phé Khénh, ngady 27thang 92nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché quan ly, sir /dung tai san cong
cua Uy ban nhan dan xi Phé Khanh

UY BAN NHAN DAN XA PHO KHANH

Can cit Ludt To chire chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sva doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Ngan sach nha nuwdc ngay 25 thang 6 nam 2015,

Can cu Ludt Quan 1y, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,

Can cir Nghi dinh S‘OA’ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan ly, sur dung tai san cong;

Can cie Quyét dinh so 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii tudng
Chinh phu Quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sw dung mdy moc, thiét bi;

Can cir Thong tu s 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bo truong
Bo Tai chinh huong dan mot s6 noi dung cua ’Ngh,i cﬁph §6 151/2017/Nb-CP
ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Quan 1y,
st dung tai san cong;

Can cir Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B¢ Tai chinh
hwong dan ché do quan Iy, tinh hao mon, khau hao tai san cé dinh tai co quan,
10 chitc, don vi va tai san c6 dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan Iy
khong tinh thanh phan von nha nuoc tai doanh nghiép;

Can cir Nghi quyét sé 03/2022/NQ-HDND ngay 13/4/2022 cua Hoi dong

nhdn ddan tinh Qudng Ngdi ban hanh Quy dinh vé phén cdp quan Iy, sit dung tai
san cong thuoéc pham vi quan ly cua tinh Quang Ngdi;

Can cir Quyét dinh s6 09/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND
tinh Quang Ngdi phan cap tham quyen ban hanh tiéu chudn, dinh mirc sir dung
mdy méc, thiét bi chuyén ding ciia cdc co quan, t6 chirc, don vi thuéc pham vi
quan ly cua tinh Quang Ngdai,

Theo dé nghi ciia céng chire Vin phong - Thong ké va Tai chinh - Ké todn
Xa.
QUYET PINH:
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Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, sir dung tai
san cOng cia UBND xa Pho Khanh”.

}?iéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh. Cac quy dinh
khac vé quan ly, sir dung tai san cong khong duoc quy dinh tai Quy ché nay thi
thuc hién theo cac van ban quy pham phép luat hién hanh.

Piéu 3. Cong chirc Van phong - Théng ké, Tai chinh - Ké todn xa va cac
ban, nganh, doan thé c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHO KHANH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Quan ly, st dung tai san cOng cua
Uy ban nhan dan xd Phé Khanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OD-UBND ngdy  thang  nam 2024
ciia UBND xd Phé Khénh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh:

1. Quy ché nay quy dinh ché do quan 1y, st dung tai san cong (tai san cé
dinh hitu hinh va tdi san cé dinh vé hinh) va cong cu dung cu tai UBND xa Pho
Khanh, bao gom:

- Tru s& 1am viée va cac tai san khac gin lién véi dat.

- Trang thiét bi 1am viéc.

- Gia tri quyén str dung dat, phan mém may vi tinh.

2. Ngudn hinh thanh tai san nha nudc cia UBND xa Pho Khanh: Tai san
duoc dau tu xay dung, thuyc hi¢én mua sam tur ngué)n chi thuong xuyén, khong
thuong xuyén ngan sach Nha nudec.

3. bbi tuong ap dung: Toan thé can bo, cong chirc va nguoi lao dong
trong co quan.

Piéu 2. Nguyén tiic quan ly, sir dung tai san cong:

1. Mdi tai san cong trong co quan déu duge giao cho mot bd phan hodc ca
nhan quan 1y stir dung.

2. Tai san cong trong co quan duoc quan 1y thong nhat, co sy phan cong,
phan cap quyén han, trach nhiém giita cac b phan, ca nhan duoc giao truc tiép
st dung tai san.

3. Tai san cOng phai duoc dau tu, trang bi, sir dung diing muc dich, ding
tiéu chuan, dinh muc, ché d6, bao dam hiéu qua tiét kiém, chéng lang phi. Viéc
quan ly, st dung tai san cong dugc thuc hién cong khai, minh bach; moi hanh vi
vi pham ché d6 quan 1y, sir dung tai san cong phai dugc xu 1y kip thoi, nghiém
minh theo quy dinh cua phap luat.

4. Tai san cong dugc bao dudng, stra chira, bao vé theo ché do quy dinh.

5. Tai san cong phai dugc hach toan dﬁy du vé hién vat va gia tri theo quy
dinh cta phap luat. Viéc xac dinh gia tri tai san cOng trong cac quan hé mua,
ban, thanh ly dugc thuc hi¢n theo co ché thi truong va phu hop véi cac quy dinh
cua phap luat.
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6. Thyuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly, sir dung tai san
cong trong co quan. Moi hanh vi vi pham ché d¢ quan ly, st dung tai san cong
phai bi xtr Iy nghi€ém minbh.

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chtc vy, quyén han chiém doat tai sén cong dudi moi
hinh thuec.

2. CH y 1am trai cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y, str dung tai san cong.

3. St dung tai san khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do, st
dung tai san cOng lang phi hodc khong sur dung tai san dugc giao gy lang phi,
sir dung tai san cOng d¢ kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢6 ¥ 1am hu hong tai san cdng, chiém gitt, sir dung trai
phép tai san cOng.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap ludt vé quan
1y, str dung tai san cOng.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day do nghia vu ddi véi Nha
nudc trong quan ly, st dung tai san cong.

Picéu 4. Quyén, nghia vu ciia cian bd, cong chirc va nguoi lao dong
trong quan ly, st dung tai san cong

1. Nguoi dung dau co quan.

2. Ngudi dugc giao nhiém vu quan 1y co s& vat chat trong co quan.

3. Phu trach ké toan.

4. BO phan, ca nhan dugc giao quan 1y, sir dung tai san cong.

Picu 5. Quyén va nghia vu ciia nguwoi dimg dau co quan trong quin
ly, str dung tai san cOng

1. Nguoi ding dau co quan duoc giao quan 1y, st dung tai san cong co
cac quyén sau day:

a) Chi dao, t6 chirc thuc hién quan 1y, str dung tai san cdng tai co quan;

b) Xu ly theo tham quyén hodc trinh cap c6 thAm quyén xir 1y vi pham
phap luat vé quan ly, str dung tai san cong;

2. Nguoi ding dau co quan trong quan 1y, sir dung tai san ¢6ng c6 nghia
vu sau day:

a) Ban hanh va to chuc thuc hién quy ché quan 1y, str dung tai san cong
thudc pham vi quan 1y theo tham quyén;

b) Chép hanh cac quy dinh cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong va cac
quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan, bao dam sur dung tai san cong dung
muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché dd hi€u qua, tiét kiém;

¢) Chiu trach nhiém trudc phap luat vé quan 1y, st dung tai san cong
thudc pham vi quan 1y.

CHUONG I1
QUY PINH CU THE
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Muc 1: QUAN LY, SU DUNG TRU SO CO QUAN

Pi¢u 6. Nguon hinh thanh tai san cong

1. Nha nudc giao tai san bang hién vat, quyén sir dung dat.

2. Nha nuéc giao ngan sach dé dau tu xay dung, mua sim tai san.

3. Tai san dugc dau tu xay dung, mua sim bang tién c6 ngudn gdc tir ngan
sach nha nuéc, bao gom:

a) Tru s co quan gdm: dat, nha lam viéc va cac cong trinh phuc vu cho

hoat dong ctia co quan, hé théng k¥ thuét ha ting (nha dé xe, tuong rao cong
ngd, may diéu hoa, hé thdng dién, hé thdng camera, dudng truyén internet).

b) Trang thiét bi:

- Trang thiét bj 1am viéc: Ban ghé ngdi lam viéc, tu dung tai lidu, gia dung
tai liéu, bo ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh dé ban, may in, may photocopy,
dién thoai, thiét bi két ndi internet.

- Céc trang thiét bi khac: Két sat, binh dun nudc ubng,. ..

- Céc tai san vAt cht vo hinh ma viéc st dung phai chi tra bing tién, nhu:
dién, nudc, dién thoai, internet, phan mém ke toan.

Picu 7. P6i twong sir dung dién tich lam viéc tai co quan

Toan thé can b, cong chirc va ngudi lao dong cia co quan.

Pic¢u 8. Tiéu chuin, dinh mirc sir dung dién tich lam viéc

Cén ctr vao cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc va dién tich lam viéc
thuc t€ cia co quan.

Piéu 9. Yéu ciu vé sir dung tru sé ciia co quan:

1. Yéu cau chung

Bén ngoai cong co quan phai gan bién tén va dia chi; Cac nfi dung cong
khai thu tuc hanh chinh cua co quan duge niém y€t cong khai tai co quan dé cac
co quan, don vi lién quan va nhan dan dén lién hé cong tac.

2. Yéu cau vé phan st dung chung

a) Phan sir dung chung trong try s¢ co quan la phan dugc dung cho ca
nhan trong co quan cung su dung, bao gom: phong hop, hanh lang, cau thang b9,

cac khu vé sinh chung, nha dé xe, cac hé thong cap dién, cap nudc sach, thoat
nudc, thong tin lién lac.

b) Can bg, cong chuc va ngudi lao dong trong co quan co quyén binh
dang trong viéc st dung phan sir dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy
dinh tai quy ché nay vé quan 1y, sir dung phan st dung chung.

¢) Gilr gin cac khu vé sinh sach s&, kho rao va thoang mat.

d) Nha d¢ xe cua don vi dugc dung dé xe may. Cam hat thudc va dé xe bi
10 ri xang dau trong khu vuc nha xe.

e) Cam dau nbi hé thdng cap dién, cap nudc, dién thoai, mang internet ra
ngoai khudn vién tru s& co quan cho nguoi ngoai st dung.

3. Yéu cau vé phan sir dung riéng tai cac bd phan
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a) Khong sir dung cac thiét bi dun, nu c4 nhan trong phong lam viéc;
khong dem céc chat doc hai, chat d& gay chay nd, 6 nhiém moéi trudng vao
phong lam viéc.

b) Phuong tién thong tin lién lac tai tru S0’ o quan chi duoc su dung vao
muc dich cong vu. ’thf)ng st dung dién thoai c6 dinh ctia co quan dé goi duong
dai, lién tinh va quoc t€ vi muc dich ca nhan.

¢) Khong bat méay diéu hoa nhiét do ché do 1am mat phong khi nhiét do
ngoai troi dudi 26°C, han ché mé ctra phong, ctra so6 khi dang st dung may diéu
hoa.

d) Hét gior lam viéc phai tit cac thiét bi dién va khoa cira.

Piéu 10. Bao dudng, sira chira tru sé lam viéc:

1. Cac bo phén, ca nhan c6 trach nhiém thong bao kip thoi cac hu hong
vo1 bo phan ké toan dé stra chira. Khong tu ¥ va goi ngudi ngoai vao bao dudng,
stra chira.

2. Khong lam sai 1éch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, sta
chita try s& co quan.

MUC 2. QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 11. Tiéu chuan, dinh mirc tai sin:

Can ctr vao cac quy dinh cua Nha nudc, tinh hinh thyc té tai co quan, kha
nang cua ngan sach Nha nudc.

Tiéu chuan nay dugc cong khai dén toan thé can bd, cong chirc trong co
guan biét va thuc hién.

Piéu 12. Trang bi, mua sim tii san:

1. Viéc trang bi mua sém tai §én phai ding ddi tuong, phuc vu hi¢u quél
cho cong viée, dap tmg yeu cau doi moi theo quy dinh do co quan c¢6 tham
quyén ban hanh.

7 2. BO phan ké toan cin cr yéu cau trang bi, mua sém cuia cac bo phan, tié}J
chuan dinh muec tai san va phuong tién lam viéc 1ap nhu cau mua sam trang thiét
bi lam viéc cho can by, cong chirc trong co quan.

Piéu 13. Nguodn kinh phi mua sim tai san:

Ngudn chi thudng xuyén, khong thuong xuyén ngan sach Nha nude cap.

Piéu 14. Thii tuc, hd so mua sim tai san:

1. Mua sam tai san cong:

Mua sdm tai san cong theo tham quy{%n quy dinh tai Nghi Quyét sd
03/2022/NQ-HDBND ngay 13/4/2022 ctia Hoi dong nhan dan tinh Quang Ngai va
cac quy dinh hién hanh.

2. Mua sém tai san 1a may moc, thiét bi truyén dan, trang thiét bi lam viéc
va cac tai san khac:

_ Thu truong co quan quyét dinh mua siam tai san 1a may moc, trang thiét bi
truyén dan, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac tu nguén kinh phi duoc
giao trong dy toan ngin sach hang nam trén co s¢ ti€u chuan, dinh muc, nguyén
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tac phan cip cua gép trén va ché do quy dinh, tu chiu trach nhiém vé ho so, trinh
tu’,‘thﬁ tuc mua sam theo quy dinh vé thuc hién dau thau mua sém‘ tai sé,n cong
nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua co quan Nha nudc bang von Nha
nudc.

3. Ky hop dong mua sam tai san:

a) Hop dong ky két giira cac bén phai phut hop v6i Quyét dinh phé duyét
két qua lyra chon nha thau va céc tai liéu lién quan khéc.

b) Hop ddng phai quy dinh cu thé vé cac ndi dung:

- Chung loai, XuAt xt, tiéu chuan ky thuat, s6 lugng tai san;

- Gia ban tai san;

- Phuong thure va thoi han thanh toan;

- Thoti gian, dia diém giao nhan tai san;

- Thoi gian bao hanh tai san, huong dan str dung tai san (néu co), thanh Iy
hop dong va diéu khoan khéc (n€u co).

4. Thanh toan mua sam tai san:

Viéc thanh toan tién mua sam tai san dugc thyc hién theo quy dinh cua
phap luét, theo thoa thuén khung va hgp dong mua sam tai san da ky voi nha
thau duoc lua chon.

5. Ban giao, tiép nhan tai san:

a) Viéc ban giao, tiép nhén tai san dugc lap thanh Bién ban kém theo cac
ho so, tai lidu co lién quan, gom:

- Hop dong mua sam tai san (ban chinh).

- Héa don (ban chinh).

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

b) B6 phan truc tiép sir dung tai san c6 trach nhiém tiép nhan, B phan ké
toan co trach nhi€m theo doi trén so6 ke toan, quan ly, st dung tai san cong duoc
trang bi theo quy dinh cuia phap luat vé ké toan, phap lut vé quan 1y, st dung tai
san cong.

6. Quyét toan, thanh 1y hop déng mua sim tai san:

§l) Bo phan ké toan co trach nhiém thanh ly hop déng mua sam tai san voi
nha thau dugc lya chon va quyét todn kinh phi mua sam tai san.

b) Viéc quyét toan, thanh 1y hop dong mua sam tai san duoc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat va hop dong mua sim tai san da ky véi nha thau
duoc lua chon.

7. Bao hanh, bao tri tai san:

a) Nha thau dugc lra chon cung cap tai san c6 trach nhiém bao hanh, bao
tri d6i voi tai san da cung cap.

b) Noi dung cong viéc bao hanh, thoi han bao hanh, chi phi lién quan va
trach nhiém ciia cac bén phai duoc thé hién trong hop dong mua sim tai san.
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Piéu 15. Tiép nhin tii sian dwoc diéu chuyén vé co quan, dwoe cac to
chirc va ca nhan tai trg, cho tang:

1. Bo phan ké toan 1a don vi dau mbi tiép nhan cac tai san dugc diéu
chuyén, duoc cac to chirc va ca nhén tai trg, cho tang vé co quan.

2. Viéc ban giao tai san trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién bang
bién ban.

3. Khong tiép nhan cac tai san di c6 thoi gian stir dung qua 2/3 thoi gian
khau hao theo quy dinh; cac thiét bj hu hong hodc khong phu hop, khong tuong
thich véi céc trang thiét bi sin co tai co quan; cac thiét bi don vi khong ¢6 nhu
cau.

4. Cac tai san duoc tiép nhan phai dugc vao s6 tai san cd dinh tai co quan.

Piéu 16. Quan Iy, sir dung tai sin dwgc diéu chuyén vé co quan, dugc
cac to chirc va ca nhan tai trg, cho ting:

1. Tai san phai dugc s dung ding tiéu chuin, dinh mirc va ding muc
dich.

2. Khong ty ¥ ddi, trao ddi, cho, tang, biéu tai san lam viéc cia co quan;
diéu chuyén tai san 1am viéc giira cac bd phan va ca nhan khi chua duoc phép
ctia ngudi dimg dau co quan.

3. Quan ly, str dung tai san lam vi¢c tai co quan

Tai san lam viéc tai co quan bao gdm trang thiét bi lam viéc dugc giao
cho timg c& nhan cia co quan st dung (ban lam viéc, may tinh...) va trang thiét
bi lam viéc sur dung chung trong co quan (may photocopy, may dién thoai, may
fax...).

4. Can bg, cOng chirc va nguoi lao dong c6 trach nhiém: Bao quan, giir
gin va s dung tai san lau bén, tiét kiém, hiéu qua; thong bao kip thoi vé tinh
trang hu hong cua tai san dugc giao va dé nghi Bo phan ké toan sura chita.

5. B0 phan ké toan co trach nhiém huong dan, theo doi va don dbc cac bod
phan va cé nhan trong co quan thuc hién cac quy dinh vé quan 1y, sit dung tai
san ctia Quy ché nay.

Diéu 17. Theo ddi va kiém ke tai sin:

1. Sb sach quan Iy tai san gom:

a) SO tai san cd dinh cua co quan do ké toan lap va luu giit theo quy dinh
cua Nha nudc.

b) SO tai san cd dinh cua co quan dugc lap va luu gilt gdm cac nodi dung
sau.

~ Tbong hop danh muyc trang thiét bi lam viéc ctia co quan, s luong, quy
cach va ngay trang bi;

- Nguén géc thiét bi (mua sam, qua tang, tai tro...);

— Ho tén va chit ky cua nguoi duoc giao sir dung trang thiét bi va ngudi
dugc giao theo doi viéc s dung thiét bi cta co quan;

— Xac nhan cua Thu trudng co quan;
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- Qéc biénvbém ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sam, tiép nhan,
thu hoi, diéu chuyén va thanh 1y trang thiét bi cia co quan.

2. Kiém ké tai san:

z}) Viéc kiérq ké tai san dugc thuc hién theo quy dinh cua Nha nudc hoac
dot xuat theo yéu cau.

b) Céc bd phan chuyén mén cé trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké
tai san va tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién dang ké hoach.

Diéu 18. Bio dwdng, stra chira tai san:

1. Cac bo phan va ca nhén khi phat hi¢n tai san hu hong c6 trach nhi¢m
thdng bao cho bo phén ke toan stra chita va khong ty stra chita, thay the linh
kién, phu tung hodc thué mudn nguoi ngoai stra chita, thay thé linh kién, phu
tung cua cac trang thiét bi dugc giao.

2. B(f) phan ké toan thyuc hién, viéc stra chfr? va dinh ky bado dudng tai san,
trang thiét bi trong co quan theo ché dg, tiéu chuan ky thuat quy dinh.

3. Trinh tu, thu tuc phai thuc hiép, tham quyén va trach nhiém cua cac bén
lién quan trong viéc stra chira trang thiét bi.

Piéu 19. Thu hoi tai san 1am vi€c trong co quan:

1. Tai san dugc st dung khong dung ddi tuong, vuot tiéu chuan, dinh
mirc; st dung sai myc dich, cho muon.

2. Tai san da dugc giao, dugc dau tu xdy dung, mua sam nhung khong
con nhu cau su dung hodc viéc su dung, khai thac khong hiéu qua hogc giam
nhu cau st dung do thay do1 t6 chirc bd may, thay doi chirc nang, nhiém vu.

3. Phai thay thé do yéu ca‘flu d6i mai k¥ thuat, cong nghé theo quyét dinh
Cua co quan, nguoi cé tham quyén.

4. Truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

Picu 20. Picu chuyén tai san:

1. Pon vi diéu chuyén tai san:

a) Biél} chuyén gifta cac bd phan trong don vi tir noi thira sang noi thiéu
theo ti€éu chuan dinh mirc.

b) Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua str dung cao hon.

‘ ¢) biéu chuyén cho cic don vi ngodi co quan khi co quan khéng ¢6 nhu
cau st dung.

2.Trinh ty, tha tuc va tham quyén diéu chuyén tai san duoc thuc hién theo
cac budc sau:

a) Lap yéu cau diéu chuyén.

~ b) Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi co quyét dinh diéu chuyén, B6 phan
ke todn chu tri phéi hop vai don vi dugc nhan tai san t6 chtrc ban giao ti€p nhan
trang thiét bi, 1ap bién ban ghi nhan viéc ban giao tiép nhan va thuc hién viéc
tdng, giam tai san trong cac so tai san c¢d dinh theo quy dinh.

¢) Chi phi lién quan truc tiép dén viéc diéu chuyén trang thiét bi cho don
vi ngoai, don vi thuc hién ti€p nhan chi tra.
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Piéu 21. Thanh Iy tai san:

1. Tai san cong dugc thanh 1y trong céc truong hop sau day:

a) Tai san cong hét han str dung theo quy dinh cua phap luat;

b) Tai san cong chua hét han sir dung nhung bi hu hong ma khong thé sta
chita dugc hodc viéc sura chira khong hi¢u qua;

¢) Nha lam viéc hodc tai san khac gén }ién v6i dat phai pha do theo quyét
dinh cua co quan Nha nudc c6 tham quyén dé giai phong mat bang thue hién du
an dau tu, giai phong mat bang theo quy hoach va cac truong hop khéc theo quy
dinh cua phap luit.

2. Tai san cong duoc thanh ly theo cac hinh thirc sau day:

a) Pha d&, huy bo. Vat liéu, vat tu thu hdi tir pha d&, hity bo tai san dugc
xu ly ban;

b) Ban.

3. Trinh tu, thu tuc va thAm quyén thanh 1y tai san dugc thuc hién theo cac
budc sau:

a) Cac bo phan co cac tai san 1ap danh muc tai san dé nghi thanh 1y gtri bo
phan ké toan.

b) B6 phan ké toan xem xét dbi chiéu dwa vao Danh muc tai san dé nghi
thanh 1y cua don vi (duoc ldp sau khi klem ké va tinh gia tri hao mon tai san

cudi nam theo quy dinh ciia Nha nwéc), tién hanh hop thong nhat cac tai san dé
nghi thanh 1y.

7 ¢) Sau khi c6 quyét dinh thanh 1y cta tha trudng co quan, bo phan ké toan
to chirc thanh 1y tai san cong theo quy dinh.
d) Sau khi hoan thanh viéc tha‘nhrly tai san, b0 phan ké toan hach toan
giam tai san theo quy dinh phap luat vé ké toan.
4. T6 churc thanh 1y tai san c6ng theo hinh thirc ban:

Trinh ty, thu tuc ban tai san cong dugc thanh Iy theo hinh thirc ban quy
dinh tai Biéu 31 ctia Nghi dinh s0 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.

5. To chirc thanh 1y tai san céng theo hinh thirc pha d&, hity bo:

Trinh tu, tha tuc béq tai san cong dugc thanh b’/ theo hinh thurc pha do,
hiy bo quy dinh tai Dicu 30 ctia Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017.

6. Quan 1y, str dung tién thu duoc tir thanh 1y tai san cong:

Trinh tur, thu tuc quan ly, st d}_mg tién thu duoc tir thanh ly tai san cong
quy dinh tai Diéu 36 cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.

a) Toan bd sb tién thu duoc tir viée xtr 1y tai san cong tai co quan dugc
ndp vao tai kl}oén tam gilr cua Phong Tai chinh - Ké hoach mé tai Kho bac Nha
nudc Buc Pho.

b) Chi phi hop 1y lién quan dén viéc thanh 1y tai san cong gom:

— Chi phi kiém ké tai san.

- Chi phi do, v& nha, dat.
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- Chi phi dinh gi4 va tham dinh gié tai san.
- Chi phi di doi, pha d&, hay bd, ti€u huy tai san.
- Thu lao d4u gia tra cho té chtc dau gia trong truong hop dau gia thanh;
chi phi dau gia tai san trd cho t6 chirc dau gla trong tru’ong hop dau g1a khong

thanh; chi phi d4u gia trong trudong hop viée t6 chirc dau gia do Hoi dong thuc
hién.

- Chi phi niém yét, thong bao cong khai, cho xem tai san, lya chon nguoi
dugc quyén mua tai san trong truong hop ban tai san theo hinh thirc niém yét
gia.

- Chi phi hop 1y khac c6 lién quan dén xir 1y tai san cong.

Piéu 22. Tinh hao mon va khiu hao tai san:

1. Tinh hao mon tai san:

Tai san ctia Nha nudc chi dung vao viéc thuc hién nhiém vu giao theo
chtrc nang thi chi tinh hao mon.

Gi4 tr1 hao mon = Nguyén gid TSCD * Ty 1¢ hao mon (%/nam).

Hao mon tinh méi ndm 1 1an vao thang 12, ké ca TSCD ting trong nam.

2. Trich khau hao tai san:

Céch tinh khiu hao: Khau hao TSCP = Nguyén gia TSCD * Ty 1é hao
mon * Mirc d6 str dung.

MUC 3. QUAN LY, SU DUNG CONG CU DUNG CU

Piéu 23. Tiéu chuin, dinh mirc cong cu dung cu:

1. Can clr vao cac quy dinh cta nha nudc, tinh hinh thuc té tai co quan,
khéa nang cua ngan sach Nha nudc.

- 2. Titu chuan nay duoc coéng khai dén toan thé Cong chirc trong co quan
biét va thuc hién.

Piéu 24. Trang bi, mua sim cong cu dung cu:

1. Vi€c trang bi cong cu dung cu phai ding dbi twong, phuc vu hiéu qua
cho cong vi¢c, dap trng yéu cau do61 maoi.

2. B0 phan ké toan can ctr yéu cau trang bi, mua sg“im cong cu dung cu, du
toan ngan sach dugc giao, thuc hién trang bi hoac mua sam cong cu dung cu lam
viéc cho cOng chirc trong co quan.

Piéu 25. Ngudn kinh phi mua sim céng cu dung cu:

Nguon chi thudng xuyén, khong thuong ngan sach Nha nude cap.

Piéu 26. Thii tuc, hd so mua sim cong cu dung cu:

Cén cu tiéu chuan, dinh muc, ché d6 quan ly, sir dung cong cu dung cu,
nhu cau va hién trang str dung cong cu dung cu, b phén ké toan téng hop cac dé
xudt ctia cac bo phan chuyén mén dé dé xuit nhu cAu mua sim cong cu dung cu
trinh Trudng phong phé duyét.

Piéu 27. Theo déi va kiém ké cong cu dung cu:

1. SO sach quan 1y cong cu dung cy, gom:
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S6 cong cu dung cu cua co quan do ké toan 1ap va luu giir theo quy dinh
cua nha nudc.

2. Téng hop danh muc cong cu dung cu lam vi¢c cua don vi, sb luong,
quy cach va ngay trang bi.

3. Ho tén va chir ky cua nguoi duge giao su dung cong cu dung cu va
nguoi dugce giao theo doi viéc s dung thiét bi cua don vi.

4. Xac nhan cta Thu truong don vi va Bo phan ké toan.

_5. Cac bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sdm, tiép nhan,
thu hoi, diéu chuyén va thanh Iy cong cu dung cu cua don vi.

6. Kiém ké cong cu dung cu:

a) Viéc kiém ké tai san dugc thyc hién theo quy dinh ctuia nha nuéc hoac
dot xuat theo yéu cau.

b) Céc bo phan chuyén mon cé trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké
tai san va tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién ding ké hoach.

Picu 28. Bao dudng, sira chira cong cu dung cu:

Cac 92’1 nhan khi phat hién cong cu dung cu hu héng c6 trach nhiém bao
B0 phan ké toan stra chira va khong tu stra chira, thay thé linh kién, phu tung
hodc thué muén ngudi ngoai stra chira, thay thé linh kién, phu tung cua cac trang
thiét b1 dugc giao. B§ phan ké toan thuc h’ién viéc sua 7ch1~1a va dinh ky bao
dudng cong cu, dung cu trong don vi theo ché do, ti€u chuan k¥ thuat quy dinh.

Piéu 29. Piéu chuyén cong cu dung cu:

1. Pon vi diéu chuyén cong cu dung cu:

a) Biég chuyén giita cac bd phan trong don vi tir noi thira sang noi thiéu
theo ti€éu chuan dinh mirc.

2.Trinh tu, thd tuc va thAm quyén diéu chuyén cong cu dung cu: duoc
thuc hién theo cac budc sau:

a) Lap yéu cau diéu chuyén .

b) Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi c6 quyét dinh diéu chuyen B0 phéan
ke toan chu tri ph01 hop véi don vi dugce nhan cong cu dung cu to chtrc ban giao
t1ep nhan cong cu dung cuy, 1ap bién ban ghi nhan Vlc;c ban giao tlep nhan va thuc
hién viéc tang, giam cong cu dung cu trong ciac s6 cong cu dung cu theo quy
dinh.

c¢) Chi phi lién quan truc ‘giép dén viéc diéu chuyén cong cu dung cu cho
don vi ngoai, don vi thuc hién ti€p nhan chi tra.

Pi¢u 30. Thanh ly cong cu dung cu:

1. Bon vi thanh ly cong cu dung cu:

Bi hu hong khong thé str dung hodc bi hu hong ma stra chita khong khéc
phuc duoc.

2. Phuong thirc thanh 1y cong cu dung cu:

a) Tai san, trang thiét bi tai don vi dugc thanh 1y theo cac phuong thirc
Sau.
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- Ban cong cu dung cu;

- Huy bé cong cu dung cu.

b) Viéc thanh 1y tai san cong cu dung cu dugc thuc hién theo quy dinh.

3. Trinh tu, thu tuc va thim quyén thanh 1y céng cu dung cu dugc thyc
hién theo quy dinh.

4. Quan ly, st dung tién thu duoc tir thanh 1y cong cu dung cu:

a) SO tién thu duoc tir thanh 1y cong cu dung cu, sau khi trir di cac chi phi
thanh 1y theo quy dinh dugc ndp ngan sach nha nudce.

b) Chi phi hop 1y lién quan dén viéc thanh 1y cong cu dung cu gom:

— Chi phi kiém ké cong cu dung cu;

— Chi phi pha d&, huy bo cong cu dung cu;

~ Chi phi dinh gia va tham dinh gia cong cu dung cy;

~ Chi phi t6 chuc ban dau gia;

— Cac chi phi khéac cd lién quan.

Chuong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 31. Xir Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong:

1. Hinh thire xtr Iy vi pham vé quén 1y, st dung tai san cong

a) Nhic nha;

b) Théng béo trong toan co quan;

C) pé nghi ha bac khi xét danh hi¢u thi dua;

d) Pé nghi xtr Iy ky luét.

2. Hiqh th}ﬁ:c nhic nhé duo'q ap dung ddi véi cac bd phan, ca nhan c6 hanh
vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong.

3. Don vi hop cac bd phén, ca nhan da dugc nhac nhé nhung van tiép tuc

c¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong thi bi xir Iy bang
hinh thtrc thong bdo cong khai trong toan co quan.

4. Ngudi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cdng, ngoai viéc bi xt 1y theo quy dinh con phai bi xtr 1y trach nhiém vat chat
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 32. Xir Iy trach nhiém vat chat ddi véi can bd, cong chire va
nguwoi lao dong:

1. Hinh thire xtr 1y trach nhiém vat chat

a) Boi thuong.

b) Bdi thudng va dén bu chi phi khic phuc hiu qua do vi pham giy ra.

2. Can by, Cong churc, nguoi lao dong gay ra thiét hai tai san nha nude, du

¢ ¥ hay khong ¢6 y, co trach nhiém boi thuong thiét hai theo quyét dinh cua
ngudi ¢ tham quyén.
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3. Cong chuc, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh cta Quy ché nay dé
xay ra thiét hai tai san cOng hodc gay thiét hai cong suc lao dong ciia nguoi
khac, ngoai viéc phai boi thudng gia tri tai san bi thiét hai con phai dén bu chi
phi khéc phuc hau qua do viéc vi pham gay ra.

4. Mtic bdi thudng va dén bu chi phi khic phuc hau qua dugc xay dung
trén co sO gia tri thi€t hai cia tai san va chi phi dé khéc phuc hau qua do hanh vi
vi pham gay ra.

5. B6 phéan ké toan xac dinh gia tri thi€t hai cua tai san lam co s¢ ap dung
trong viéc xtr 1y trach nhiém vat chat ddi véi cong chirc va ngudi lao dong gay
ra thiét hai tai san cong tai co quan.

Piéu 33. ThAm quyén quyét dinh xir 1y vi pham vé quan 1y, sir dung
tai san cong va xir Iy trach nhiém vat chit

Chu tich UBND x4 Quyét dinh hinh thtrc xr Iy vi pham quy dinh vé quan
ly, str dung tai san céng va hinh thirc xtr 1y trach nhiém vat chat ddi voi d6i
tuong bi xur 1y 1a cdng chirc va nguoi lao dong.

Viéc quan 1y va st dung tién, tai san bdi thuong thiét hai dugc thuc hién
theo cac quy dinh ctuia nha nudec.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, mdi can bd, cong chirc va
nguoi hoat dong khong chuyén trach xa c6 trach nhiém thyc hién, kiém tra, giam
sat vi¢c thyc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién c6 nhitng van dé gi vuéng méc, chua phu hop,
s& dugc xem xét stra d6i, bo sung./.



		2024-02-28T11:07:01+0700


		2024-02-28T11:24:13+0700


		2024-02-28T11:24:14+0700


		2024-02-28T11:24:14+0700


		2024-02-28T11:24:15+0700




