
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ PHỔ KHÁNH 

 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:            /UBND  Phổ Khánh, ngày        tháng 11 năm 2024 
V/v xây dựng dự toán chi 

năm 2025 và thanh toán 

chứng từ thường xuyên 

cuối năm 2024 

   

 

Kính gửi:  

- Đảng uỷ, HĐND, UBMTTQVN xã; 

- Các ban, ngành, đoàn thể xã; 

- Các Hội đặc thù ở xã. 

 

 Để có cơ sở tổng hợp, lập dự toán ngân sách năm 2025 trình kỳ họp Hội 

đồng nhân dân xã và thanh quyết toán kinh phí chi thường xuyên cuối năm 2024 

kịp thời, đúng quy định, Chủ tịch UBND xã có ý kiến như sau: 

 1. Các Đơn vị, tổ chức xây dựng dự toán năm 2025 phải cụ thể, tiết kiệm 

và đảm bảo hoàn thành nhiệm vụ trong năm 2025 gửi về UBND xã (qua công 

chức Tài chính - Kế toán) trước ngày 04/12/2024 để tổng hợp, lập dự toán theo 

quy định. 

 2. Đối với chứng từ đã phát sinh trong năm 2024, đề nghị các đơn vị, tổ 

chức khẩn trương hoàn thành và gửi cho công chức Tài chính - Kế toán chậm 

nhất ngày 25/12/2024, những chứng từ phát sinh sau ngày 25/12/2024 thanh 

toán sau 02 ngày kể từ ngày nghiệp vụ kinh tế phát sinh. 

 3. Đối với các Hội đặc thù ở xã xây dựng kế hoạch hoạt động năm 2025 

gửi UBND xã để thống nhất giao nhiệm vụ trước ngày 10/12/2024.   

4. Giao công chức Tài chính - Kế toán xã kiểm tra, tổng hợp, thanh toán 

chứng từ và lập dự toán trình kỳ họp HĐND theo đúng quy định. 

5. Mọi sự chậm trể làm ảnh hưởng đến việc lập dự toán năm 2025 và thanh 

quyết toán đơn vị, tổ chức chịu trách nhiệm. 

Đề nghị các đơn vị, tổ chức thực hiện đúng nội dung Công văn này./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy (b/c); 

- Thường trực HĐND xã; 

- CT, PCT UBND xã; 

- KTThắng; 

- Lưu: VT. 

 CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Trần Duy Khánh 
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